
LAPORAN LATIHAN/KURSUS KAKITANGAN CIAST TAHUN 2014 

 

1.0 SENARAI KURSUS DALAMAN YANG TELAH DILAKSANAKAN 
 
1.1 SENARAI KURSUS DALAMAN MENGIKUT PERANCANGAN 

Bil Kod Nama Latihan Tarikh 
Peserta 

LUAR HQ KOR BKP KK SPD PPL PEM PPK Jumlah 
Peserta 

 

1 K01 Kursus Komunikasi Dan Penyampaian 
Berkesan 18 - 19 Feb 0 0 3 12 2 3 9 0 1 30  

2 K02 Kursus Pengurusan Stress 06 - 08 Mac 0 0 1 15 0 1 3 0 12 32  

3 K03 Kursus Penyediaan Kertas Kerja Dan Laporan 18 - 19 Mac 0 0 1 11 4 1 1 0 6 24  

4 K04 Kursus Pengurusan Kewangan 29 - 30 April 1 0 2 6 1 5 6 2 5 28  

5 K05 Kursus Pengurusan Masa 23 - 24 April 0 0 0 9 3 3 9 5 0 29  

6 K06 Kursus Kemahiran Berfikir & Penyelesaian 
Masalah 20 - 21 May 0 0 1 8 0 3 7 2 4 25  

7 K07 Kursus Protokol, Etika Sosial Dan Ketrampilan 
Diri 20 - 22 Mei 0 0 2 10 5 3 3 1 3 27  

8 K08 Kursus Leadership and Management Training 12 - 13 Ogos 0 0 2 3 6 1 5 5 2 24  

9 K09 Kursus Motivasi/ Nilai , Etika  & Keutuhan 
Peribadi 27 - 28 Ogos 0 0 1 15 1 2 3 3 6 31  

10 K11 Kursus Keselamatan Dan Kesihatan 24 - 25 Sept 0 0 1 18 2 2 5 0 4 32  

11 K12 Kursus Penulisan Surat Rasmi dan Memo 09 - 10 Sept 0 0 4 14 1 1 2 1 3 26  

12 K14 Kursus Effective English Communication 11 - 13 Nov 0 1 0 5 1 2 5 0 2 16  

13 K15 Kursus Team Building 28 - 30 Okt 0 0 3 8 2 1 6 3 2 25  

  Jumlah  1 1 21 134 28 28 64 22 50 349  



1.2 SENARAI KURSUS TAMBAHAN/AD-HOC/PERMOHONAN  

Bil Kod Nama Latihan Tarikh 
Peserta 

LUAR HQ KOR BKP KK SPD PPL PEM PPK Jumlah 
Peserta  

 

1 T01 Kursus "Islah Mengurus Perubahan" 26 - 27 Apr 0 0 0 1 0 0 0 0 0 1  

2 T02 Wacana Ilmu, Adab dan Tamadun Siri 3 14 Feb 0 0 0 1 0 1 0 0 0 2  

3 T03 Seminar Keluarga Bahagia 28 Mac 0 0 0 6 0 0 5 0 1 12  

4 T04 

Konvensyen Team 
Excellence Persekitaran Berkualiti (QE/5S) 
Peringkat Wilayah Tengah 2014 di Sunway 
Pyramid 

28 - 29 Mei 0 0 1 0 0 0 0 0 1 2 

 

5 T05 Technical Vocational Education & Training 
(TVET) Conference 2014 15 - 16 April 0 0 0 0 0 1 0 0 1 2  

6 T06 Seminar KIK Outreach 2014 28 Apr 0 0 0 0 0 0 0 0 3 3  

7 T07 NAPEI`s 3rd International Skills Conference 
2014 17 - 18 Jun 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1  

8 T08 The 4th World Congress on Teacher 
Education for TVET (WoCTVET) 05 - 06 Nov 0 0 2 0 2 2 1 1 2 10  

9 T09 Kursus Leadership in Action 19 - 21 Nov 0 0 1 0 4 9 7 4 5 30  

10 T10 
Kursus Training of Creative Culture 
Awareness, Innovation & Commercialization 
Guidelines 

01 - 04 Dis 1 0 0 0 1 0 1 0 7 10 
 

11 T11 Bengkel Pemantapan Kakitangan BKP 14 - 16 Nov 0 0 0 21 0 0 0 0 0 21  

12 T12 Kursus Ideal Weight 19 Nov 0 4 3 5 3 1 4 4 1 25  

13 T13 Kursus Pengurusan Aset 27 - 28 Okt 0 0 7 3 0 0 0 4 3 17  

14 T14 Bengkel Training Need Analysis dan 
Penyediaan Kertas Kerja Kursus Baru PPK 07 - 10 Nov 0 0 0 0 0 0 7 0 0 7  

15 T15 Seminar Program on Quality Environment 
Management System Specialized 17 - 18 Sept 0 0 1 0 0 1 0 0 0 2  

  Jumlah  1 4 15 37 10 16 25 13 24 145  

 



1.3 LAPORAN KEHADIRAN LATIHAN/KURSUS KAKITANGAN CIAST 2014 
 

 
 

 
Pecahan Kehadiran Latihan Kakitangan CIAST Mengikut Bilangan Hari Tahun 2014 
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ANALISA KEHADIRAN KURSUS KAKITANGAN CIAST 



Jumlah Hari Jumlah Kakitangan  BKP KK PEM PPK PPL SPD KOR 

> 40 Hari 8 0 0 1 4 0 3 0 

36 -40 Hari 4 2 0 0 1 0 1 0 

31 - 35 Hari 4 0 0 0 2 1 1 0 

26 - 30 Hari 11 0 0 1 5 3 2 0 

21 - 25 Hari 17 1 1 3 7 2 3 0 

16 - 20 Hari 36 6 2 5 11 1 11 0 

11 - 15 Hari 88 18 7 7 15 13 22 6 

7 - 10 Hari 85 15 16 6 21 19 4 4 

0 - 6 Hari 0 0 0 0 0 0 0 0 

Jumlah 253 42 26 23 66 39 47 10 

 
Bilangan Hari Kehadiran Kakitangan CIAST Mengikut Program/Bahagian Tahun 2014 

 


