
1Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

PENGESAHAN SKT BARU

(GUGUR SKT LAMA),

MEMBUAT ATURAN DAN

MENCETAK SKT

NOTA 3:
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2010



2Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

1. Di laman utama HRMIS, klik pada 

PENGURUSAN PRESTASI

2. Klik menu LAPORAN PENILAIAN PRESTASI

3. Klik menu PENILAIAN PRESTASI TAHUNAN

4. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

5. Klik menu PEGAWAI YANG DINILAI

6. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

MENGGUGURKAN SKT LAMA
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3Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

Paparan lengkap status SKT-

(Disahkan) setelah SKT 

disahkan oleh PPP.
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4Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

Hanya selepas SKT disahkan CO 

boleh menggugurkan SKT yang telah 

dirancang.
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5Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

2. Klik di sini untuk 

menggugurkan SKT. 
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6Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

3. Isikan maklumat Alasan 

untuk menggugurkan SKT. 

Dan klik butang Simpan.
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7Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

4. Klik butang Yes, jika pasti 

untuk menggugurkan SKT atau 

No sebaliknya. 

Kemudian klik butang Hantar. 

Apabila terdapat paparan 

mesej ‘Berjaya Dihantar’ klik 

butang OK.
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8Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

PENGESAHAN SKT BARU

(GUGUR SKT LAMA)

OLEH PEGAWAI PENILAI PERTAMA 

(PPP)
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9Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

1. Di laman utama HRMIS, klik pada 

PENGURUSAN PRESTASI

2. Klik menu LAPORAN PENILAIAN PRESTASI

3. Klik menu PENILAIAN PRESTASI TAHUNAN

4. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

5. Klik menu PEGAWAI PENILAI PERTAMA

6. Klik menu SENARAI PEGAWAI YANG DINILAI

PENGESAHAN SKT BARU
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10Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

1. Klik hyperlink Nama PYD.

PENGESAHAN SKT PYD

1. Klik hyperlink Nama PYD.

<< ID PYD >>

<< ID PYD >>

<< ID PYD>>

SEPTEMBER 

2010



11Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

2. Klik Teruskan

<<  ID  PYD >>

<<  NO. K/P  PYD >>
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12Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

3.  Pilih ‘ Pengesahan SKT 

Baru ’ untuk pengesahan SKT 

yang digugurkan dan Klik 

Simpan.

Paparan status SKT-

(Cadangan Digugurkan).

PENGESAHAN SKT 

BARU SECARA SATU -

PERSATU
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13Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

4.  Klik ‘ Pengesahan SKT 

Secara Pukal ‘  untuk 

pengesahan dari PPP.

Ini kerana SKT CO telahpun 

disahkan oleh PPP.

PENGESAHAN SKT 

BARU SECARA PUKAL
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14Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

6. Klik butang OK, jika pasti untuk 

pengesahan menggugurkan SKT. 

Kemudian klik butang Simpan. 

5. Tandakan ‘ √ ’ untuk 

pengesahan dan klik Simpan

Hanya selepas SKT disahkan 

CO boleh melihat paparan 

SKT.
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15Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

MEMBUAT ATURAN SKT

YANG TELAH DISAHKAN



16Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

1. Klik hyperlink Aturan SKT

untuk ‘ sorting ’ SKT.

Hanya selepas SKT disahkan 

CO boleh membuat ‘ sorting ’.
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17Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

2.  Atur SKT mengikut 

keutamaan. Klik ‘ Simpan’ ‘.

Klik OK apabila mesej Berjaya 

disimpan dipaparkan. 
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18Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

MENCETAK SKT

YANG TELAH DISAHKAN
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19Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

1.  Klik hyperlink Paparan 

Format Keseluruhan untuk 

paparan. 

Hanya selepas SKT disahkan 

CO boleh melihat paparan 

SKT.
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20Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 
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21Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

2.  Pilih format untuk  untuk 

paparan laporan dan klik   ‘ 

Export ’.  
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22Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

3.  Klik Open untuk papar 

laporan.
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23Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

4.  Laporan sedia untuk dicetak 

mengikut format yang dipilih.

SEPTEMBER 

2010



24Kemaskini :  MAC 2009
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA 

SEKIAN, 

TERIMA KASIH
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