£
HRMIS

HUMAN RESOURCE MANAGEMENT
INFORMATION SYSTEM

BUKU KERJA HRMIS

MODUL
PENGURUSAN REKOD PERIBADI

SUBMODUL
PERISYTIHARAN HARTA

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Buku Kerja Peserta



v

BUKU KERJA PESERTA -PENGURUSAN REKOD PERIBADI

HRMIS

(PERISYTIHARAN HARTA)

L]
KANDUNGAN

PENGENALAN
1. PENERANGAN RINGKAS SUBMODUL PERISYTIHARAN
HA R T A e 3
OBJEKTIF PANDUAN PENGGUNA........cooiiiiin 3
2. LANGKAH-LANGKAH MENCAPAI SUBMODUL
PERISYTIHARAN HARTA ... e 4
3. LANGKAH-LANGKAH MENGISYTIHARKAN HARTA
MELALUI SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA.........ccc...... 5
4. MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN.......ccccvviiiiii, 25
5. MAKLUMAT ANSURAN BULANAN. ..o 28
6. HANTAR PERISYTIHARAN HARTA . ...cccoiiiiis 31
7. PELUPUSAN HARTA ..o 34
8. HANTAR PERISYTIHARAN PELUPUSAN HARTA............... 40

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini:10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 2



L e

HRMIS

BUKU KERJA PESERTA —PENGURUSAN REKOD PERIBADI
(PERISYTIHARAN HARTA)

PENGENALAN

1.

PENERANGAN RINGKAS SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA

Sub-Modul Perisytiharan Harta ini merupakan salah satu dari beberapa
sub-modul yang terdapat di dalam Modul Pengurusan Rekod Peribadi
(EG-HRMIS). la dibangunkan bagi membolehkan pemilik kompetensi
membuat perisytiharan harta secara automatik dan memudahkan
urusetia harta untuk membuat proses perisytiharan harta dengan lebih
berkesan.

Sub-Modul ini membolehkan Pemilik Kompetensi dan organisasi
menggunakan teknik dan proses yang teratur dan diterima sebagai
amalan terbaik bagi melaksanakan proses perisytiharan harta.

2. OBJEKTIF SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA
Secara ringkas, modul ini memberi faedah kepada tiga kategori pengguna
seperti berikut:

° Individu: Memberi kemudahan untuk pemilik kompetensi membuat
perisytiharan harta secara elektronik. Modul ini juga memberi
peringatan kepada pemilik kompetensi sebelum tiba masanya untuk
ia mengisytihar harta.

° Pengurusan Sumber Manusia: memudahkan pemantauan ke atas
fungsi perisytiharan harta melalui laporan perisytiharan.

° Organisasi: Meningkatkan kewibawaan warga perkhidmatan awam
dengan lebih telus, jujur dan amanah.

e Antara lain submodul ini mengandungi fungsi-fungsi yang
membolehkan pengguna melihat dan menyelenggara rekod-rekod
harta dan perisytiharannya.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008

Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 3
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2  LANGKAH-LANGKAH MENCAPAlI SUBMODUL PERISYTIHARAN

HARTA

Sistem Maklumat Pengurusan
Sumber Manusia

¢ e A

Peti Pesanan o .
HRMIS % : ‘mesej di dalam peti pesanan.(Tiada mesej yang \a¢ Lan g kah 1

Klik Pengurusan
Rekod Peribadi

Hakeipta Kerajaan Malaysia

Rajah 1: Laman Utama HRMIS

3 HRMIS - Pengurusan Rekod Peribadi - Microsoft Internet Explorer

Ele Edt VYiew Favorites Tools  Help

Qe - © - [x] B & f_‘l Search 5 Favorites %) [_\- ; = JE 3

iddress | @] hitp:hrmis. sghrmis. gov.my,hrmis/B1 frmisFrame. asp Bl isFrame. aspfbCbsgae—atb.FrbsGtinsI1 1131 3260dt0IC L nsi0ssaeipdss—363 7ot v | [£d G0
Google |G+ v G o) [ - O ookmarks~ | hpopups okay | P Check =y Autalink ~ | b Send tow () settings~  Links >
Selamat Datang ke Laman Weh

% Tarikh: Khamis, 17/4/2008 Masa: 5:30:17 PM »»>>> Pengurusan Rekod Peribadi

Selamat Datang ke

MenurPenaguru(s?nRekuﬂ Lan kah 2
. g RUSAN REKOD PERIBADI

Klik Perisytiharan
Harta

RMIS

esuai dilayari dengan 1024 X 768 piksel

Muat Turun
7 | GetHRMIS |
S
=

B Internet

Rajah 2: Laman Utama Modul Pengurusan Rekod Peribadi

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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3. LANGKAH-LANGKAH  MENGISYTIHARKAN HARTA  MELALUI
SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA

Menu - Perisytiharan Harta

* Panar Malboenat Hartg Langkah 3

ini Maklumat

MiEthasssssess - vt s ATAN Klik Kemas kini Maklumat Harta
Bulanan

Maklumat Ansuran
Bulanan

Hantar Perisytiharan
Harta

Hantar Perisytinaran

Perniagaan Persendirian
Permohonan bagi
Mendapatkan Kebenaran
Untuk Memohon dan
Memiliki Tanah Kerajaan
Permohonan bagi
Mendapatkan Kebenaran
Untuk Memohon dan
Memiliki Saham

rarikat’Perniagaan
Pe: ndirian
Papar Status

Muat Twrun

PEMILIK REKOD : <<NAMA=> 139170/ <<NO. KP BARU>>

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 1 Halarnan 1 daripada 1

Langkah 4

Klik Tambah

Sila kitk Jenis Harla untuk Kemaskini Makiumat Harla
Sila kiik pautan Pelupusan Harta untuk melihat senaral harta dan frelupuskan haria.

(1]
Rajah 3 : Skrin kemaskini harta
Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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PEMILIK REKOD :

<< NAMA==

139170/ <<NO.KP BARU>>

TAMBAH HARTA
* Mandatori

Langkah 5

Jenis Harta * : |-PFilihan- 'I
Keterangan Harta * ! Isikan maklumat yang
diperlukan.

No. Sijil Pendaftaran Harta :

Tarikh Pemilikan Harta * T |02/0172008 puu bGurlalt(aln
ar tata

Sumber Perolehan Harta : | -Filihar- j untuk

Nilai Perolehan Harta I RM me | | h at

Anggaran Nilai Semasa Harta : RM sambu ngan

Alamat Harta : | i Sk” n

Negeri : |-Pi|ihan- j

Bandar : |-Pi|ihan- j

Negara : |-Pi|ihan- j

Poskod :

Catatan : ’

=
=
DOKUMEN SOKONGAN

Kiik butang Muat Naik uniuk muat naik dan nombor ik kini makiumat dok Kong

R K

PEMILIK HARTA

Kk hertang Tambah uniuk menambalh Pemilik Harta

s Y sersemin ]

Rajah 4 : Skrin untuk mengisi maklumat-maklumat berikut:

Jenis Harta: Pilih dari senarai drop-down.
Keterangan Harta

a) Jika memilih ‘Harta Komersil’, “Tanah’ atau ‘Rumah
Kediaman’, pengguna perlu mengisi maklumat Keluasan

b) Jika memilih ‘Simpanan’ atau ‘Saham’, pengguna perlu
mengisi maklumat Jumlah Simpanan/Sekuriti

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)
Panduan Pengguna F1.1

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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¢) Jika memilih ‘Lain-lain’, pengguna perlu mengisi maklumat
Kuantiti

No. Sijil/Pendaftaran Harta:
Jika kenderaan bermotor, sila masukkan no plat kereta.

Tarikh Pemilikan Harta:
Masukkan tarikh CO memiliki harta tersebut dengan mengunakan
fungsi Kalendar

Sumber Perolehan Harta: Pilih dari senarai drop-down
Jika memilih ‘Beli’, pengguna perlu melakukan operasi Selenggara
Sumber Kewangan

Nilai Perolehan Harta (RM):
Masukkan nilai pembelian bagi harta tersebut.

Anggaran Nilai Semasa Harta (RM):
Masukkan nilai anggaran harta tersebut

Alamat Harta:
Masukkan alamat harta tersebut disimpan/diletakkan.

Negeri: Pilih dari senarai drop-down

Bandar: Pilih dari senarai drop-down

Negara: Pilih dari senarai drop-down

Poskod: Masukkan poskod

Catatan

Dokumen Sokongan :

Muat Naik Dokumen Sokongan

Operasi ini membolehkan pengguna memuat naik Dokumen
Sokongan sebagai maklumat tambahan untuk mengisytiharkan
harta yang dibuat oleh pemilik kompetensi.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik Muat Naik

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008

Panduan Pengguna F1.1
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IPEMILIK REKOD : <<NAMA>>

Langkah 6 - |

TAMBAH HARTA
* Mandatori

Catatan ; Klik Muat Naik

DOKUMEN SOKONGAN

Kitk butang Muat Naik untuk muat naik dan nombor bis

PEMILIK HARTA

Kiik butang Tambah untuk menambah Pemifik Harta

|_simpan ] setsomuta | ata ]
Rajah 5: Skrin Dokumen Sokongan

Pengguna akan melihat skrin Muat Naik Fail seperti di Rajah 6.

* Mandatori
Nama Fail* | Browse...
N: Dok : a
Sokongan® | =
L2 Langkah 7
D XD Klik Browse
Rajah 6: Skrin Muat Naik Fail
Klik Browse untuk muat naik Nama Fail.
Pengguna akan melihat skrin Choose File seperti di Rajah 7
2]
Look in: I*ﬁ Perisytiharan Harta :J & ﬁF '

g

Langkah 8 Langkah 9

Klik fail yang dikehendaki Klik Open

My Comauler

. =
s
&=

=1 File name: ILampiran iy EI | Open I
Network

Files of type: &l Files [%%) =l Cancel /|
7

Rajah 7: Skrin Choose File

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1
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(PERISYTIHARAN HARTA)

Klik fail yang dikehendaki. Contoh: Lampiran A
Klik Open.

Pengguna akan melihat skrin Muat Naik Fail seperti di Rajah 8.

MUAT NAIK FAIL

* Mandatori
Nama Fail”* : |D:\Perisytiharan HartaLampiran A.doc Browse...
Nama Dokumen : Z|
Sokongan™

Rajah 8: Skrin Muat Naik Fail

Isikan Nama Dokumen Sokongan.

Lihat Rajah 9 yang menunjukkan contoh skrin yang telah diisi.

MUAT NAIK FAIL

* Mandatori
Nama Fail”™ 0 |D:\Perisytiharan HartatLampiran A.g Langkah 10 Browse... I
Nama Dokumen : [perisytinaran Harta . .
Sokongan® Klik Muat Naik

Rajah 9: Skrin Muat Naik Fail Yang Telah Diisi

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 10

¥BScript: Mesej HRMIS ﬂ

@ #dakah anda pasti untuk menambah rekod?

Rajah 10: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menambah rekod, atau klk No untuk
membatalkan operasi.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 9
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(PERISYTIHARAN HARTA)

Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman
seperti di Rajah 11.

¥BScript: Mesej HRMISSREH|

@ Berjava ditambah.

Rajah 11: Mesej Makluman
Klik OK.

Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan yang
menunjukkan operasi Muat Naik telah selesai dilakukan (lihat
Rajah 12).

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /138170 /  <<NO.KP BARU>> |

TAMBAH HARTA

* Mandatori
u o - |JJJUU -=|
Catatan ;’
-]
DOKUMEN SOKONGAN

T O e T Lo

CR piran A doc .

Wi DIARHY IAISEREIR YN FHISTABIR YEW AIADOF DI G LT RIS AR X IST Flbkhlﬁb}‘ékbhbﬁf """
Hapus

PEMILIK HARTA

Kiik butang Tambah untuk menambah Pemilik Harta

Rekod yang

baru ditambah

| simpan ] setsomuta J _gater

Rajah 12: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Muat Naik

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 10
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Kemaskini Dokumen Sokongan

Operasi ini membolehkan pengguna mengemaskini Dokumen
Sokongan sedia ada.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik di Bilangan yang
dikehendaki (lihat Rajah 13).

Contoh: Bil - 1
PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |
* Mandatori
u o - |JJJUU .=|
Catatan 3 ’ ;’
=

1 Lampiran A doc Perigytiharan Harta

Ktk g Muat Naik untuk muat naik dan hor hik dok sokongan

PEMILIK HARTA

Kiik butang Tarkhah untuk menambah Pemilik Harta

Klik Bilangan yang
dikehendaki

| simpan ] setsomuta J _gater

Rajah 13: Skrin Dokumen Sokongan

Pengguna akan melihat skrin Muat Naik Fail seperti di Rajah 14.

MUAT NAIK FAIL
* Mandatori
Nama Fail 5 Lampiran A.doc
Nama Dokumen Sokongan™ : Perisytiharan Harta _‘J
Klik Teruskan
=
Batal
Rajah 14: Skrin Muat Naik Fail
Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 11
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Kemaskini Nama Dokumen Sokongan, jika perlu.

Contoh: Tukar Nama Dokumen Sokongan kepada
‘Perisytiharan Maklumat Harta’.

Klik Teruskan.

Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan yang
menunjukkan operasi Kemaskini telah selesai dilakukan (lihat

Rajah 15).
PEMILIK REKOD :  <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |
* Mandatori
R st BRI ;I
Catatan 3 ;|

DOKUMEN SOKONGAN

1 Lampiran A doc i.....0ereptiharan Makiumat arta &
Kitk butang Muat Naik untuk muat naik dan nombor bik untuk K ini sokon

PEMILIK HARTA

Maklumat yang telah
dikemaskini

Kiik butang Tambah untuk menambah Pemifik Harta

s ] s

| simpan ] sotsomuta | gata ]

Rajah 15: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Kemaskini

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 12
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(PERISYTIHARAN HARTA)

Hapus Dokumen Sokongan

Operasi ini membolehkan pengguna menghapus Dokumen
Sokongan yang tidak lagi berkenaan.

Langkah-langkah:

Dari skrin Dokumen Sokongan, klik di petak bagi rekod yang
hendak dihapus (lihat Rajah 16).

Contoh: Bil - 1
IPEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>> |
TAMBAH HARTA
* Mandatori
"""""" N CEEIVT ;I
Catatan Zl
=
DOKUMEN SOKONGAN

K1 Lampiran A doc
Kiik %}g Auat Naik untuk muat naik dan

PEMILIK HARTA

| Klik di petak

bagi rekod yang
hendak dihapus

B

[ smpan ] setsemuia | satar ]
Rajah 16: Skrin Dokumen Sokongan

Klik Hapus.

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 17.
x|

@ Berjayva dihapus.

Rajah 17: Mesej Makluman

Pengguna akan kembali ke skrin Dokumen Sokongan seperti di
Rajah 18. Rekod yang dihapus telah dikeluarkan dari senarai.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 13
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(PERISYTIHARAN HARTA)

IPEMILIK REKOD : <<NAMA>> #139170 / <<NO.KP BARU>> I

TAMBAH HARTA
* Mandatori

s 4 =

Catatan H |

DOKUMEN SOKONGAN

Kiik butang Muat Naik untuk muat naik dan i untuk

|I_I_

PEMILIK HARTA

Kiik butang Tambah untuk menambah Pemifik Harta
=

B CD D
Rajah 18: Skrin Dokumen Sokongan Setelah Operasi Hapus

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

Pemilik Harta :

Operasi ini membolehkan pengguna menambah Pemilik Harta yang
baru.

Langkah-langkah:

Dari skrin Pemilik Harta, klik Tambah (lihat Rajah 19).

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>> |
* Mandatori
AN SN EEENT] |
Catatan B | = |
DOKUMEN SOKONGAN
o 5 Lampiran A doc Perisytiharan Maklumat Harta
Kitk butang Muat Naik untuk muat naik dan nombor bi untuk ini
PEMILIK HARTA
Kitk butang Tambah untuk menambah Pemifik Harta
Langkah 11
- ~
Klik Tambah -
ecseme

Rajah 19: Skrin Pemilik Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 14
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Pengguna akan melihat skrin Tambah Pemilik Harta seperti di

Rajah 20
TAMBAH PEMILIK HARTA
Pemilik Harta * : " Sendiri " Ahli Keluarga " Lain-lain

Langkah 12

Pilih Pemilik Harta yang dikehendaki

Covisnan ] oo

Rajah 20: Skrin Tambah Pemilik Harta

Pilih Pemilik Harta yang dikehendaki. Contoh: Ahli Keluarga

Pengguna akan melihat skrin Tambah Pemilik Harta seperti di
Rajah 21.

TAMBAH PEMILIK HARTA

Penmilik Harta * : " Sendiri  Ahli Keluarga " Lain-lain
Nama ¢ |-Pilihan- |

Hubungan

| ersin_] sosomue |

Rajah 21: Skrin Tambah Pemilik Harta

Pilih maklumat Nama dari senarai drop-down.

Lihat Rajah 22 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah
diisi.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 15
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(PERISYTIHARAN HARTA)

TAMBAH PEMILIK HARTA

Pemilik Harta * : " Sendiri  Ahli Keluarga " Lain-lain
Nama i [=aNAMA=> =l
Hubungan s ISTERI

Langkah 13

Klik Teruskan

[ tonson ) Setsomia ] _eotal_ )

Rajah 22: Skrin Tambah Pemilik Harta Yang Telah Diisi

Klik Teruskan.

Pengguna akan kembali ke skrin Pemilik Harta yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat
Rajah 23.

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> £139170 / <<NO.KP BARU>> I

TAMBAH HARTA

* Mandatori
Eieiaiehin A | =~ =
DOKUMEN SOKONGAN
01 Lampiran A doc Perisytiharan Maklumat Harta
Kitk butang Muat Naik untuk muaat naik dan - il untk

PEMILIK HARTA

n=

o1 <<NAMA== ISTERI
M’\'")‘Jt&?}'g'f&hm';mﬂ!:fr:&;a'r;:,).a}r.ﬁéfrﬁﬁk5—!3':'?5 llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll f llllllll L]

[ rmban ] tapus ]
Rekod yang

baru ditambah

| simpan ] setsomuta J  Batar ]
Rajah 23: Skrin Pemilik Harta Setelah Operasi Tambah

L |

Klik Batal untuk keluar dari skrin.

Untuk Hapus Pemilik Harta yang tidak lagi berkenaan, sila ikuti
langkah Hapus Dokumen Sokongan di para 3.14.3.

Rajah 24 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 16
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PEMILIK REKOD : << NAMA> F139170 / «<<NO.KP BARU=>
e
* Mandatori
Jenis Harta : Im =
Keterangan Harta * * |Persendirian =]
=
|Ho. SijiliPendaftaran Harta : |TN9851 2532
Tarikh Pemilikan Harta * o [omzaoor [
Sumber Perolehan Harta * i |Beli =l
Keluasan * : |1 5 ekar
IMilai Perolehan Harta * ! RM IW
Anggaran Hilai Semasa Harta : RM IW b
Alamat Harta : |L0t. 83, Jalan Hutan Melintang
|Kampung Ganda Temenggor
|
|negeri i |Perak =l
Bandar H Im
[Hegara : IW
Poskod : W
Catatan : ] 5] .
[
M1 Lampitan Adoc Perisytiharan Maklumat Harta
KOk butang Muat Naik untuk muat naik dan nombor hifangan untuk kemasking makinmat dokumen sokongan

PEMILIK HARTA

-1 ==k A== ISTERI

Kiik butang Tambah untuk menambah Pemilik Harta

Langkah 14

Klik Simpan \m
Set Semula Batal

Rajah 24 : Skrin Tambah Harta Yang Telah Lengkap Diisi

[4]

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 25.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 17
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¥BScript: Mesej HRMIS 5[

@ Adakah anda pasti anda ingin menyimpan rekod?

Rajah 25: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau klik No untuk
membatalkan operasi.

Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman
seperti di Rajah 26

¥BScript: Mesej HRM x|

@ Berjava ditarmbah!

Rajah 26: Mesej Makluman
Klik OK.
Sumber Kewangan

Pengguna akan melihat skrin Sumber Kewangan seperti di

Rajah 27.

o ]
Jenis Harta ] Tanah

Keterangan Harta : Persendirian

Jumlah : RM 35,000.00

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1
CCee SumberKewawesw @)
Tiada rekod ditemui

Jumiah Keseluruhan : RM 0.00

{Sumber kewangan kurang daripada nilai perolehan. Sila buat tambahan sumber kewangan.) : RM 0.00
Kitk Sumber Kewangan untuk Kemaskini

1]
EDEINETS

Rajah 27: Skrin Sumber Kewangan

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 18
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Dari skrin ini, pengguna boleh melakukan operasi-operasi
berikut:

Tambah Sumber Kewangan

Operasi ini membolehkan pengguna menambah Sumber
Kewangan yang baru ke dalam senarai.

Langkah-langkah:

Dari skrin Sumber Kewangan, klik Tambah. Lihat Rajah 28.

SUMBER KEWANGAN

Jenis Harta 5 Tanah

Keterangan Harta & Persendirian

Jumlah 5 RM 35,000.00

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1

Tiada rekod ditemwi

Langkah 15

Klik Tambah

Jumlah Keseluruhan : RM 0.00

(Sumber kewangan kurang daripada nilai perolghan. Sila buat tambahan sumber kewangan.) : RM 0.00
Kiik Sumber K gan untuk K j

U]

Rajah 28: Skrin Senarai Sumber Kewangan

Pengguna akan melihat skrin Tambah Sumber Kewangan Baru
seperti di Rajah 29.

* Mandatori

Sumber Kewangan™ : |- Pilihan- 'I

Jumiah (RM)™ : RM Ii

Tempoh Pembayaran Balik™ : l_ bulan

Ansuran/Potongan Bulanan™ : RM li

Tarikh Mula Bayaran™ : l—- Tarikh Tamat Bayaran™ : l—

Rajah 29: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru
Isikan maklumat-maklumat berikut:
e Sumber Kewangan: Pilih dari senarai drop-down

° Jika memilih ‘Pelupusan Harta’, pengguna perlu
mengisi Jumlah Yang Digunakan (RM)

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 19
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Jika memilih ‘Pinjaman Komersil’, pengguna perlu

mengisi maklumat Pemberi

Pinjaman (Pilih dari

senarai drop-down) dan Ansuran Bulanan untuk
Selenggara Ansuran Bulanan)

Jika memilih ‘Pinjaman Rakan’, ‘Pinjaman Keluarga’
atau ‘Lain-lain Pinjaman’, pengguna perlu mengisi
maklumat Peminjam

Jika memilih ‘Pinjaman Kerajaan’, pengguna periu
mengisi maklumat Ansuran Bulanan

e Jumlah (RM)

e Tempoh Pembayaran Balik (Bulan)

e Ansuran/Potongan Bulanan (RM)

e Tarikh Mula Bayaran: Gunakan fungsi Kalendar

e  Tarikh Tamat Bayaran: Gunakan fungsi Kalendar

Rajah 30 menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

KEMRSKINI SUMBER KEWANGAN |

Surmber Kewangan

Pemberi Pinjaman™
Jumiah (RM)*
Tempoh Pembayaran Balik™

Tarikh Mula Bayaran™

Peminjam/Pembayar ansuran *

in =M A==

: Pinjaman Kometsil

a

: IMayban Finance Berhad

: m|35,nun.un

* 120 hukan

: IDHDHEDDB

Sifa kiik Kotak pilian untuk memilin peminjamipembayar ansuran.
Sifa kilk radio button di riand ansuran UntiK Mengemaskini makiumat ansuran huianan,

I

<—
Tarikh Tamat Bayaran™ LatnzT

Isteri I

Rajah 30: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru Yang Telah Diisi

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)

Panduan Pengguna F1.1

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Mukasurat 20
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Langkah 17

Langkah 16 .
Tarikh Tamat Bayaran® Klik di pe el

Klik dipetak Pembayar Ansuran gZea _ ansuran
makiumat ansuran hufanan.

Pepninjam/Pembayar ansuran™

v 1 2<NAMA==
SENARAI ANSHRAN RLIL ANAN @ <<NAMA>>

;! Langkah 18

Klik Tambah — D EZ
ECEDHED

Rajah 31: Skrin Tambah Sumber Kewangan Baru

L«

° Tambah Ansuran Bulanan

Operasi ini membolehkan pengguna menambah Ansuran
Bulanan yang baru.

Pengguna akan melihat skrin Tambah Ansuran Bulanan seperti

di Rajah 32.
TAMBAH ANSURAN BULANAN
* Mandatori
Peminjam / Pembayar Ansuran @ <<NAMA>>
Tarikh Mula Ansuran® H I @
Tarikh Akhir Ansuran” : I

Jumlah Ansuran Bulanan (RM)® |

EZ3EED ETD

Rajah 32: Skrin Tambah Ansuran Bulanan

Isikan maklumat-maklumat berikut:

e Tarikh Mula Ansuran: Gunakan fungsi Kalendar
e Tarikh Akhir Ansuran: Gunakan fungsi Kalendar
e Jumlah Ansuran Bulanan (RM)

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 21
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Lihat Rajah 33 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah

diisi.
TAMBAH ANSURAN BULANAN
* Mandatori
Peminjam / Pembayar Ansuran @ <<NAMA>>
Tarikh Mula Ansuran® : IU1 /0112008 EL?
Langkah 19
Tarikh Akhir Ansuran” § |31 12i2016

Jumlah Ansuran Bulanan (RM)*  : Klik Simpan

CoOCOED

Rajah 33: Skrin Tambah Ansuran Bulanan Yang Telah Diisi

Klik Simpan.

Pengguna akan kembali ke skrin Senarai Ansuran Bulanan
(Nama Pemilik) yang menunjukkan operasi Tambah telah
selesai dilakukan (lihat Rajah 34).

TAMBAH SUMBER KEWANGAN BARU
Tarikh Mula Bayaran® : [orio1r2008 Tarikh Tamat Bayaran” : [0ty Al

Sila kitk kotak piihan untuk memilih peminjam/ e T
Sila kiik radio hutton di ruang ansuran untuk md R eko d yang

Peminjam/Pembayar ansuran™ -
i baru ditambah G

V1 <=NAMA=>
SENARAI ANSURAN BULANAN : <<NAMA>>

Ll

Rajah 34: Skrin Senarai Ansuran Bulanan (Nama Pemilik) Setelah Operasi Tambah
Klik Simpan.

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 35.
x

@ Berjaya ditambah.

Rajah 35: Mesej Makluman
Klik OK.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 22
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Pengguna akan kembali ke skrin Sumber Kewangan yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat Rajah

SUMBER KEWANGAN

Jenis Harta s Tanah
Keterangan Harta o Persendirian
Jumlah : RM 35,000.00

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

| Pinjaman Komersil

Jumlah Keseluruhan : RM 35,000.00

Jumlah sumber kewangan adalah : RM 34 REKOd yang

HKiik Sumber Kewangan untik K @l baru ditambah
1

EEED @7 @D

Rajah 36: Skrin Sumber Kewangan Setelah Operasi Tambah

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Pengguna akan melihat skrin Kemaskini Maklumat Harta seperti

di Rajah 37.
PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> I
* Mandatori
Jenis Harta * : m =
Keterangan Harta™ ¢ |Persendirian =]
=
Tarikh Hantar Perisytiharan HEE
Tarikh Diambil _
Maklum/Perisytiharan
Sumber Perolehan Harta* : |Be|i :I Sumber Kewangan
No. SijiliPendaftaran Harta : [TNogstzsse
Tarikh Pemilikan Harta* : W
Keluasan : |15 ekar
Nilai Perolehan Harta * : RM W [
Anggaran Nilai Semasa Harta : pm[#500000
Alamat Harta : ILnt. 83, Jalan Hutan Melintang
IKampung Ganda Temenggor
|

Negeri : |Perak ;l
2o :Geik 7]

Langkah 20 : |Malaysia ¥ =l

Kiik Simpan  [J) G| GRS | GRS

Rajah 37: Skrin Kemaskini Maklumat Harta

Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 38

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 23
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¥BScript: Mesej HRMIS 5[

@ Adakah anda pasti anda ingin menyimpan rekod?

Rajah 38: Mesej Gesaan

Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti

di Rajah 39
x
@ Berjaya disimpan,
Rajah 39: Mesej Makluman
Klik OK.

Pengguna akan kembali ke skrin Maklumat Harta setelah operasi
Kemaskini (lihat Rajah 40).

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> 7139170/ <<NO.KP BARU>> |

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 2 Halaman 1 daripada 1

[T 1 Tanah- Petkongsian Pelupusan Harta Perlu Isytihar

[T 2 Tanah- Persendirian Perisytiharan Tambahan Perlu Isytihar

Sila kiik Menu Hantar Perisytiharan Harta' atau ‘Hantar Perisytiharan Pelupusan Harta untuk menghantar senarai harta di atas.
Sifa kRk Jenis Harta untuk Kemaskini Makiumat Harta
Sila kitk pautan Pelupusan Harta untuk mefihat senarai harta dan melupuskan harta.

0|
VORI raroan | opus | Kotar

Rajah 40: Skrin Maklumat Harta Setelah Operasi Kemaskini

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 24
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4. MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN

Fungsi ini membolehkan pengguna menambah dan mengemaskini sesuatu
Pendapatan Bulanan.

Langkah-langkah:

4.1 Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Maklumat Pendapatan
Bulanan (lihat Rajah 41).

Selamat Datang ke Laman Web

>>>>> Pengurusan Rekod Peribadi

% Tarikh: Rabu, 2/1/2008 Masa: 4:55:44 PM
Selamat Datang ke

PENGURUSAN REKOD PERIBADI (PERISYTIHARAN

HARTA)
; - Langkah 21 ﬁ
= _ &

Menu Zrary Klik

Perisytiharan| § Maklumat V

Harta < Pendapatan

Bulanan R M I S

Sesuai dilayari dengan 1024 X 768 piksel

Rajah 41: Menu Perisytiharan Harta

Pengguna akan melihat skrin Maklumat Pendapatan Bulanan
seperti di Rajah 42.

PERILIE REKOD ; e {AME > FA89T0 ) 4N KP BARL=: I
Tarikh T 8 Hingga | [ Terusken |
Jumlah Rekod : 2 Halaman 1 daripada 1

) d

Lain-lainPendanatan - ) 343.00 - 0.00 3AD

2 Elaun 234.00 1,000.00 1,234.00
Langkah 22

Jumiah (RM) Klik Tambah 577.00 1,000.00 1,677.00
Sifa kitk Jenis Py D untuk K
1]

Rajah 42: Skrin Pendapatan Bulanan
Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008

Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 25
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Pengguna akan melihat skrin Tambah Pendapatan Bulanan seperti di

Rajah 43.
‘ PEMILIK REKOD ; celAMA> M1 2=NO. KP BARL > I
Tarikh o Hingga B I m

MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN

Jumlah Rekod : 2 Halaman 1 daripada 1

Bil.

Lain-lain : 343.00 0.00 343.00
2 Elaun 234.00 1,000.00 1,234.00

Jumlah (RM) 577.00 1,000.00 1,577.00
Sifa kiik Jenis Pendapatan untuk Kemaskini
1

= T
Gunakan
* Mandetori _ & bar tatal
Jenis Pendapatan™ 5 m =
Pemilik Pendapatan™ : O Sendiri  Isteri/Suami untqk
Pendapatan Sebulan/Jumiah™  : RM #— melihat
Tarikh Mula® S sambungan
Tarikh Tamat* N | — skrin
Keterangan g | _._' ;]
| simpan ] setsemuia | gatat ]
Rajah 43: Skrin Tambah Pendapatan Bulanan

Isikan maklumat-maklumat berikut:

e Jenis Pendapatan: Pilih dari senarai drop-down

e  Pemilik Pendapatan: Pilih ‘Sendiri’ atau ‘Isteri/Suami’

° Pengguna tidak boleh memilih ‘Isteri/Suami’ jika

statusnya belum berkahwin
e Jika memilih ‘Isteri/Suami’, pengguna perlu mengisi
maklumat Nama Isteri/Suami

Keterangan

Pendapatan Sebulan/Jumlah (RM)
Tarikh Mula: Gunakan fungsi Kalendar
Tarikh Tamat: Gunakan fungsi Kalendar

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)
Panduan Pengguna F1.1

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Mukasurat 26
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Lihat Rajah 44 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

PERILIK REKOD ; colAMAS TN 2<NO. KP BARLD > I
Jumlah Rekod : 2 Halaman 1 daripada 1
1 Lain-lain Pendapatan 343.00 0.00 343.00
2 Elaun 234.00 1,000.00 1,234.00
Jumlah (RM) 577.00 1,000.00 1,577.00

Sifa kitk Jenis Pendapatan untuk Kemaskini

!

TAMBAH PENDAPATAN BULANAN

* Mandatori

Jenis Pendapatan™ % [ﬁ Langkah 23 =
Pemilik Pendapatan™ : @ sendiri C Isteri/Suami

Pendapatan SebulaniJumiah™  : Rm[250000 .

Tarikh Mula® : [ornsizooe [ Klik Simpan

Tarikh Tamat™ : [pimzzosn [

Keterangan

3 |Gaji Persendirian

=l
[ Set Semuia
Rajah 44: Skrin Tambah Pendapatan Bulanan Yang Telah Diisi

Klik Simpan.

Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 45.
x

@ Berjaya ditambah.

Rajah 45: Mesej Makluman

Klik OK.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 27
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Pengguna akan kembali ke skrin Maklumat Pendapatan Bulanan
yang menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat
Rajah 46).

‘ PEMILIK REKOD ; weNAMA>> A7) ==N0.KP BARLD=> I

MAKLUMAT PENDAPATAN BULANAN

Halaman 1 daripada 1

1 Lain-lain Pendapatan 343.00 0.00 343‘0&

ZE Elaun 234.00 1,000.00 1,234.[]li

SR O .21 - SO . &30008
Jumlah (RM) 3,077.00 1,000.00 4,077.00

Sifa kitk Jenis Pendapai R_e kOd yang baru

[] ditambah

Rajah 46: Skrin Maklumat Pendapatan Bulanan Setelah Operasi Tambah

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

5. MAKLUMAT ANSURAN BULANAN

Fungsi ini membolehkan pengguna menambah dan mengemaskini sesuatu
Ansuran Bulanan.

Langkah-langkah:

5.1 Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Maklumat Ansuran Bulanan
(lihat Rajah 47).

Selamat Datang ke Laman Web

% Tarikh: Rabu, 2/1/2008 Masa: 4:58:44 PM >>>>> Pengurusan Rekod Peribadi

Selamat Datang ke

PENGURUSAN REKOD PERIBADI (PERISYTIHARAN

HARTA)
Langkah 24 4
Klik y
Maklumat
Pendapatan R M IS
Bulanan A e g2 TS ks

Rajah 47: Menu Perisytiharan Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 28
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5.2Dari skrin Ansuran/Potongan Bulanan, Klik Tambah (lihat Rajah 48)

|PEMILIK REKOD : ZAINORIAH BINTI HUSSAIN / 6168 / 700703085790 I
— — =D
Jumlah Rekod : 3 Halaman 1 daripada 1

Pinjaman Perumahan 1,068.00 4,047.16 511516
2 Pinjaman Kenderaan 706.60 345.00 1,051.60
3 Lain-lain Pinjaman 600.00 6,164.78 6,764.78

Jumlah (RM) 2,374.60 10,556.94 12,931.54

[1]
ez

Rajah 48: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan

5.3Pengguna akan melihat skrin Tambah Ansuran/Potongan Bulanan
seperti di Rajah 49.

PERILIK REKOD ; ccfAMAR> TN ceNO. KP BARD= I
) — Y — " roeren ]
Jumlah Rekod : 3 Halaman 1 daripada 1
Pinjaman Perumahan 1,068.00 4,047.16 511516
Pinjaman Kenderaan 706.60 345.00 1,051.60
3 Lain-lain Pinjaman 600.00 6,164.78 6,764.78
Jumlah (RM) 2,374.60 10,556.94 12,931.54

i 1

TAMBAH ANSURAN / POTONGAN BULANAN

* Mandatori

Pemilik Ansuran / Potongan™ : © Sendiri " Isteri/Suami =
Jenis Ansuran / Potongan™ : |- Pilihan - Z|

Jumlah Pinjaman / . ,7

Tanggungan™ *RM

Ansuran { Potongan Bulanan™ :RM |

Tarikh Mula™ : @

Tarikh Akhir™ : @

Keterangan o I =1 =l

Rajah 49: Skrin Tambah Ansuran/Potongan Bulanan

5.4 Isikan maklumat-maklumat berikut:

5.4.1 Pemilik Ansuran/Potongan: Pilih ‘Sendiri’ atau ‘Isteri/Suam/’
° Pengguna tidak boleh memilih ‘Isteri/Suami’ jika
statusnya belum berkahwin
e Jika memilih ‘Isteri/Suami’, pengguna perlu mengisi
maklumat Nama Isteri/Suami

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 29
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5.4.2
5.4.3
5.4.4
5.4.5
5.4.6
5.4.7

5.5 Lihat Rajah 50 yang menunjukkan contoh maklumat yang telah diisi.

Jenis Ansuran/Potongan: Pilih dari senarai drop-down
Jumlah Pinjaman Tanggungan (RM)
Ansuran/Potongan Bulanan (RM)

Tarikh Mula: Gunakan fungsi Kalendar

Tarikh Akhir: Gunakan fungsi Kalendar

Keterangan

I PEMILIK REKOD

H < NAMA> ST 2=NO, KP BARLD>>

Tarikh

Jumlah Rekod : 3

1 Pinjaman Perumahan

5 l— Hingga B l_

Halaman 1 daripada 1

RM)
4,047.16

1,068.00

511516

ANSURAN/POTONGAN BULANAN

* Mandatori

Jumlah Pinjaman /
Tanggungan™

Tarikh Mula™

Tarikh Akhir™

Keterangan

Pemilik Ansuran / Potongan™

Jenis Ansuran / Potongan™

Ansuran / Potongan Bulanan™

: (% Sendiri © Isteri/Suami

Langkah 25

: | Cukai Pendapatd

Klik Simpan

: 0062008 |of]
: [oimerzoor Jf]

3 | 4
_smean ] setsemuto ] gotar ]

=

2 Pinjaman Kenderaan 706.60 345.00 1,051.60
3 Lain-lain Pinjaman 600.00 6,164.78 6,764.78
Jumiah (RM) 2,374.60 10,556.94 12,931.54
1l
[ cotar |

TAMBAH ANSURAN / POTONGAN BULANAN

-

Rajah 50: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan Yang Telah Diisi

5.6 Klik Sim

pan.

5.7 Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 51

5.8 Kilik OK.

¥BScript: Mesej HR x|

@ Berjava ditambah.

Rajah 51: Mesej Makluman

Pengurusan Rekod Peribadi (
Panduan Pengguna F1.1

Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008

Mukasurat 30
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5.9 Pengguna akan kembali ke skrin Ansuran/Potongan Bulanan yang
menunjukkan operasi Tambah telah selesai dilakukan (lihat Rajah 52).

I PEMILIK REKOD ;

< NAMA>

F9170 ) =N KP AR

Tarikh

bl '@! nerum an

I

Hingga

:

Halaman

) 4
PR IR T

ANSURAN/POTONGAN BULANAN
Jumlah Rekod : 4

1 daripada 1

YT L

Cukai Pendapatan 300.00 0.00 300.00 =
Pihjainah Keddeiaghassssssnsssssnnsssannnnnnnnnnnnns TGl annsnnnnnnnnnnnnnnnn M5 Ulasssnnnnnnnnnnnnnnnnnns 106060
4 Lain-lain Pin'amaa 600.00 6,164.78 6,764.78
Jumlah (RM) 2,674.60 10,556.94 13,231.54
u Rekod yang
baru ditambah | ramban ] Kotuar ]

Rajah 52: Skrin Ansuran/Potongan Bulanan Setelah Operasi Tambah

5.10 Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

HANTAR PERISYTIHARAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna menghantar perisytiharan harta yang
dimilikinya.

Langkah-langkah:

1.

Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Hantar Perisytiharan Harta (lihat
Rajah 53).

Selamat Datang ke Laman Weh

% Tarikh: Ahad, 21/5/2006 Masa: 1:40:04 PM >>>>> Pengurusan Rekod Peribadi

Selamat Datang ke
PENGURUSAN REKOD PERIBADI (PERISYTIHARAN
HARTA)

Langkah 26
Menu
Perisytiharan
Harta

Klik Hantar
Perisytiharan Harta

Rajah 53: Menu Perisytiharan Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1
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2.

Pengguna akan melihat skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah 54.

PEMILIK REKOD : << NAMA>> / <<COID==/ <<NO.KP=>/ |

PERISYTIHARAN HARTA

Eerisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi

‘emilik Kompetensi yang sedang berkhidmat.
nda mempunyai harta tambahan/pelupusan seperti yang tersenarai di bawah. Dasar memerlukan anda mengisytiharkan harta tambahan/pelupusan
nda sebulan dari tarikh perolehan/pelupusan harta tersebut.

ITarikh terakhir Perisytiharan harta anda dibuat ialah pada 23/05:2006. Ferisvtiharan harta anda selepas iniialah : 230572011

Jumlah Rekod : 4 Halarnan 1 daripada 1
Bil. Jenis Perisytiharan Harta

Perisytiharan Tambahan (Rumah Kediamarn)

Perisytiharan Tambahan (Kenderaan)

Perisytiharan Tambahan (Tanah)

Perisytiharan Tambahan (Kenderaan)

SoLa k3 =

Langkah 27
Langkah 28

Klik di sini )
it Klik Hantar

v " Saya dengan ini mengisytiharkan semua harta yang saya
diberikan atalah benar. "

jliki serta tanggungan dan segala makiumat yang

ik papar untuk Borang Perisytiharan Harla

| popor ] antar ] otiar

Rajah 54: Skrin Perisytiharan Harta

Dari skrin ini, pengguna boleh melakukan operasi-operasi berikut, jika
perlu. Jika tidak, terus ke Langkah 4.

Papar Ansuran/Potongan Bulanan
Papar Pendapatan Bulanan

Papar Maklumat Keluarga
Kemaskini Maklumat Harta

Papar Borang Perisytiharan Harta

Klik di petak untuk mengisytiharkan semua harta yang dimiliki.

Klik Hantar.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 32
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6. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 55.

¥BScript: Mesej HRMIS ﬂ

@ Adakah anda pasti anda ingin menghantar rekod?

Rajah 55: Mesej Gesaan

7. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

8. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di

Rajah 56.
x
@ Berjava dihantar,
Rajah 56: Mesej Makluman
9. Kilik OK.

10. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 57.

[MESEJ ALIRAN KERJA

AplikasiiMesej anda herjaya dihantar kepada penerima berikut

Berjaya PR : PENYEMAKAN MAKLUMAT ASET (Kod Aliran ZAINORIAH BINTI PENOLONG PEGAWAI UNIT MEJA BANTUAN, PASUKAN PENGURUSAN  26/5/2006
Kerja : PR-005-0000000319) HUSSAIN SISTEM MAKLUMAT INSTALASI TERBARU PEJABAT TIMBALAN 6:16:10 PM
GRED F32 PENGARAH HRMIS { TEKNIKAL ),PROJEK SISTEM
PENGURUSAN MAKLUMAT SUMBER MANUSIA
(HRMIS ) JABATAN PERKHIDMATAN AVWAM

Mesej hoieh dipapar mefaiui Peti Masuk

Rajah 57: Mesej Aliran Kerja

11. Klik Keluar.

12. Pengguna akan kembali ke skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah
58. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari senarai.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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PEMILIK REKOD : << NAMA >5> / <2COID=> / <<NO, KP >> / |

PERISYTIHARAN HARTA

Ansuran/Potongan Bulanan Pendapatan Bulanan Maklumat Keluarga
Perisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 hulan bagi
Pemilik Kompetensi yang sedanyg berkhidmat.

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1

Tiada reliod ditemul

[
L ropar ] tariar ] ouor ]

Rajah 58: Skrin Perisytiharan Harta Setelah Operasi Hantar

13. Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

6 PELUPUSAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna melupuskan harta yang dimilikinya.

Langkah-langkah:

1. Dariskrin Maklumat Harta, klik Pelupusan Harta (lihat Rajah 59).

|PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 0 Halaman 1 daripada 1

Tiada rekod diternui

Langkah 1

Klik Pelupusan Harta

Sila kiik Jenis Harta untuk Kemaskini Maifumat Harta
Sila kfik pautan Pelupusan Harta untuk mdiihat senarai harta dan melupuskan harta.

(1

Rajah 59: Skrin Maklumat Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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2.  Pengguna akan melihat skrin Senarai Harta Terdahulu seperti di
Rajah 60.

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>>

[SENARAI HARTA TERDAHULU

Jumlah Rekod : 6 Halaman 1 daripada 1
CeL demstata JensPeishaantata  StawsPersharantata
71 Saham-Bary Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 2 Harta Komersil - sdxagwd Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
[T 3 Kenderaan- 123456 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 4 Kenderaan-123 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 5 Tanah- Petkongsian Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
[T 6 Tanah-Persenditian Perisytiharan Tamhahan Perisytiharan Diambil Maklum

Sifa kitk Senis Harta untuk mengisytiharkan pelupusan harta ATAU untuk melihat makiumat terperinci pelupusan harta yang telah diambil makium
(1

Selengoara Maklumat Harta - Eais)

Rajah 60: Skrin Senarai Harta Terdahulu

3. Dari skrin Senarai Harta Terdahulu, Klik Jenis Harta yang hendak
dilupuskan (lihat Rajah 61).

Contoh: Tanah - Persendirian

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>>

SENARAI HARTA TERDAHULU

Jumlah Rekod : 6 Halaman 1 daripada 1
Ce. destata  JensPenshaambata  StausPeistharambata
71 Saham-Bary Perigytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
I~ 2 Harta Komersil - sdxagwd Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
[T 3 Kenderaan- 123456 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[T 4 Kenderaan-123 Perisytiharan Tambahan Perisytiharan Diambil Maklum
[~ 5 Tanah - Perkongsian Pelupusan Harta Perisytiharan Diambil Maklum
I 6 Tanah-Persenditian Perigytiharan Tambahan Perigytiharan Diambil Maklum

Langkah 2

Klik Jenis Harta

Siia kiik Jenis Harta untuk mengisytiharkan
1

terperinci p harta yanq teiah diamhil makium

Selengaara Maklumat Harta

Rajah 61: Skrin Senarai Maklumat Terdahulu

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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4. Pengguna akan melihat skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta
seperti di Rajah 62 dan Rajah 63.

PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>> I

KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

* Mandatori
&

Jenis Harta : Tanah
Keterangan Harta : Persendirian Gunakan
Tarikh Hantar Perisytiharan 1 04/01/2008
Tarikh Diambil Maklum/Perisytiharan ~ : 04/01/2008 bar tatal
Sumber Perolehan Harta : Beli U ntu k
No. SijilPendaftaran Harta 1 TNO8512532 5
Tarikh Pemilikan Harta T 01M2/2007 melihat
Keluasan : 18 ekar
Nilai Perolehan Harta : RM 35,000.00 Sambungan
Anggaran Nilai Semasa Harta : RM 45,000.00 skrin
Alamat Harta : Lot 83, Jalan Hutan Melintang

Kampung Ganda Temenggor
Negeri : Perak
Bandar 1 Gerik 1=
Poskod 1 33300
Negara : Malaysia
Tarikh Lupus™ : IW@

: IvPiIihan- 'l
No. Rujukan Pelupusan : I

DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

Rajah 62: Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta

Kaedah Pelupusan™

|PEMILIK REKOD :

<<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>>

KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

* Mandatori

Negeri : Perak Al
Bandar 1 Gerik

Poskod © 33300

Negara : Malgysi Lang kah 3

Tarikh Lupus™ 04/01/2008

Isikan tarikh, kaedah
dan no. Rujukan
pelupusan harta
tersebut

Kaedah Pelupusan™ 3 I' Pilihan - 'I
No. Rujukan Pelupusan g
DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

1 Lampiran A doc

PEMILIK HARTA

1 <=NAMA=> Isteri
ISUMBER KEWANGAN
1 Pinjaman Komersil RM 34,000.00

DOKUMEN SOKONGAN - PELUPUSAN HARTA

KN

| simoan ] setsomute | oot ]

Rajah 63: Sambungan Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta)
Panduan Pengguna F1.1

Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
Mukasurat 36



e ~

— HRMIS
BUKU KERJA PESERTA —PENGURUSAN REKOD PERIBADI

(PERISYTIHARAN HARTA)

5. Kemaskini maklumat-maklumat berikut, jika perlu:

o Tarikh Lupus: Gunakan fungsi Kalendar
o Kaedah Pelupusan: Pilih dari senarai drop-down
o Jika memilih ‘Dijual’, pengguna perlu mengisi maklumat
Nilai Pelupusan (RM)
o No. Rujukan Pelupusan

6. Lihat Rajah 64 dan Rajah 65 yang menunjukkan contoh maklumat
yang telah diisi.

|PEMIL|K REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>> |
EMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA

* Mandatori

75
Jenis Harta : Tanah
Keterangan Harta 1 Persendirian Gunakan
Tarikh Hantar Perisytiharan : 04/01/2008 I
Tarikh Diambil Maklum/Perisytiharan : 04/01/2008 bar tata
Sumber Perolehan Harta : Beli untu k
No. SijillPendaftaran Harta : TN98512532 .
Tarikh Pemilikan Harta 1 011272007 melihat
Keluasan : 18 ekar Sambungan
Nilai Perolehan Harta : RM 35,000.00 .
Anggaran Nilai Semasa Harta : RM 45,000.00 skrin
Alamat Harta ¢ Lot 83, Jalan Hutan Melintang

Kampung Ganda Temenggor
Negeri 1 Perak e
Bandar 1 Gerik
Poskod : 33300
Negara : Malaysia
Tarikh Lupus™ : |04/01/2008
Kaedah Pelupusan™ : | Dijual v]
Nilai Pelupusan™ : RM |46.000.00
No. Rujukan Pelupusan : |RPO102
[DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU L]
st | sot ot i)

Rajah 64: Skrin Kemaskini Maklumat Pelupusan Harta Yang Telah Diisi

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 / <<NO.KP BARU>>

KEMASKINI MAKLUMAT PELUPUSAN HARTA
* Mandatori

Negara : r:u;;;y;ia 2
Tarikh Lupus™ 5 'W

Kaedah Pelupusan™ 2 lDijual—z

Nilai Pelupusan™ : RM W

No. Rujukan Pelupusan : [RPOTOZ

DOKUMEN SOKONGAN - HARTA BARU

1 Lampiran A doc Perisytiharan Maklumat Harta
PEMILIK HARTA

<<NAMA=> Isteri

SUMBER KEWANGAN

Pinjaman Komersil RM 34,000.00
DOKUMEN SOKONGAN - PELUPUSAN HARTA

01 Lampiran B.doc Pelupusan Harta

Langkah 4 I @
Klik Simpan

K}

B CED 2B

Rajah 65: Sambungan Skrin Kemaskini MaklumatPelupusan Harta Yang Telah Diisi

7. Klik Simpan.

8. Pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di Rajah 66.

¥B5cript: Mesej HRMIS 5[

@ Adakah anda pasti anda ingin menyimpan rekod?

1w |

Rajah 66: Mesej Gesaan

9. Klik Yes untuk menyimpan rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.
Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008

Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat 38
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10. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti
di Rajah 67.
x|
@ Berjaya disimpan,
Rajah 67: Mesej Makluman

11. Klik OK.

12. Pengguna akan melihat skrin Maklumat Harta seperti di Rajah 68.
Rekod yang dikemaskini dan dilupuskan telah dikeluarkan dari skrin
Senarai Harta Terdahulu dan dihantar ke skrin Maklumat Harta.

|PEMILIK REKOD : <<NAMA>> /139170 /  <<NO.KP BARU>> |

(1]

MAKLUMAT HARTA

Jumlah Rekod : 1 Halaman 1 daripada 1

: [T 1 Tanah- Persendirian Pelupusan Harta Perlu Isytihar

Sila kiik Menu Hantar Perisytiharan Harta' atau Hantar Penisytiharan Pelupusan Harta untuk menghantar senaral harta di atas.
Sila kitk Jenis Harta untuk Kemaskini Makiumat Harta
Sifa kiik pautan Pelupusan Harta untuk mefihat senarai harta dan melupuskan harta.

Rekod Jenis Harta

Terdahulu yang
telah dilupuskan

popusa 1o (D) () G

13.

Rajah 68: Skrin Maklumat Harta

Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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7.

HANTAR PELUPUSAN HARTA

Fungsi ini membolehkan pengguna menghantar pelupusan harta yang
dimilikinya.

Langkah-langkah:

1. Dari Menu Perisytiharan Harta, klik Hantar Perisytiharan Pelupusan

Menu

Perisytiharan <

Harta

Harta (lihat Rajah 69).

Selamat Datang ke Laman Weh

% Tarikh: Ahad, 21/5/2006 Masa: 1:40:04 PM >>>>> Pengurusan Rekod Peribadi

Menu - Perisytiharan Harta Selamat Datang ke
PENGURUSAN REKOD PERIBADI (PERISYTIHARAN
HARTA)

Langkah 5

Klik Hantar Perisytiharan
Pelupusan Harta

HRMIS

Sesuai dilayari dengan 1024 X 768 piksel

Muat Turun

Get Acrob
FaVogiae

Rajah 69: Menu Perisytiharan Harta

2. Pengguna akan melihat skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah 70.

PEMILIK REKOD : << NAMAS> / << COID>>/ <<NO.KP>=/ |

PERISYTIHARAN HARTA

uran/Potongan Bulanan tan Bulanan Maklumat Keluarga
Perisytiharan kali pertama perlu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi
Pemilik I iyvang g berkhi
finda punyai harta pelu seperti yang tersenarai di bawah. Dasar memeriukan anda mengisytiharkan harta tambahan/pelupusan
pnda sebulan dari tarikh perolehan/pelupusan harta tersebut.
[Farikh terakhir Perisytiharan harta anda dibuat ialah pada 23/05/2006. Perisytiharan harta anda selepas ini ialah : 23/05/2011

Jumlah Rekod : 4 Halaman 1 daripada 1
Petigytiharan Tarnbahan (Rurmah Kediaran
Pertigytiharan Tarnbahan (Kenderaan)

Perigytiharan Tambahan (Tanah

Perisytiharan Tarmbahan (Kenderaan)
Langkah 6

oL R =

Langkah 7

Klik di sini

ISila kiik Sé€narai uniuk makinnat lanjut

Klik Hantar

5" Saya di ini isytiharkan harta yang saya millki serta tanggungan dan segala maklumat yang
diberikan adalah benar. ”

ik papar untuk Borang Perisytinaran Harta

L popar ] rariar ] rcotiar

Rajah 70: Skrin Perisytiharan Harta

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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3. Kilik di petak untuk mengisytiharkan semua harta yang dimiliki.

4. Klik Hantar.

5. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 71.

¥BScript: Mesej HRMIS El

@ Adakah anda pasti anda ingin menghantar rekodr?

| |

Rajah 71: Mesej Gesaan

6. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan
operasi.

7. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman seperti di

Rajah 72.
x
@ Eerjava dihantar,
Rajah 72: Mesej Makluman
8. Klik OK.

9. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 73.

IMESEJ ALIRAN KERJA

AplikasiiMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

3 5
Berjaya PR : PENYEMAKAN MAKLUMAT ASET (Kod Aliran ZAINORIAH BINTI PENOLONG PEGAWAI UNIT MEJA BANTUAN, PASUKAN PENGURUSAN  26/5/2006
Ketja : PR-005-0000000319) HUSSAIN SISTEM MAKLUMAT INSTALASI TERBARU PEJABAT TIMBALAN 6:16:10 PM
GRED F32 PENGARAH HRMIS ( TEKNIKAL ),PROJEK SISTEM
PENGURUSAN MAKLUMAT SUMBER MANUSIA
(HRMIS ) JABATAN PERKHIDMATAN AWAM

Mesej boieh dipapar melaiui Peti Masuk

Rajah 73: Mesej Aliran Kerja

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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10.Klik Keluar.

11.Pengguna akan kembali ke skrin Perisytiharan Harta seperti di Rajah
74. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari senarai.

PEMILIK REKOD : << NAMA >> / <<COID>> / <<NO. KP »> /

PERISYTIHARAN HARTA

Ansuran/FPotongan Bulanan

Maklumat kKeluarga
Perisytiharan kali pertama periu dibuat dalam tempoh 30 hari untuk Pemilik Kompetensi yang baru dilantik ke Perkhidmatan Awam dan 3 bulan bagi
Pemilik i yang herkhir

Jumlah Rekod : 0

Halaman 1 datipada 1
Tigda reliod ditermul

(1]

- D B

Rajah 74: Skrin Perisytiharan Harta Setelah Operasi Hantar

12.Klik Keluar untuk keluar dari skrin.

Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 10/11/2008
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