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PENGENALAN 
 
1. PENERANGAN RINGKAS SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA 

 
Sub-Modul Perisytiharan Harta ini merupakan salah satu dari beberapa 
sub-modul yang terdapat di dalam Modul Pengurusan Rekod Peribadi 
(EG-HRMIS). Ia dibangunkan bagi membolehkan pemilik kompetensi 
membuat perisytiharan harta secara automatik dan memudahkan urusetia 
harta untuk membuat proses perisytiharan harta dengan lebih berkesan.  
 
Sub-Modul ini membolehkan Pemilik Kompetensi dan organisasi 
menggunakan teknik dan proses yang teratur dan diterima sebagai amalan 
terbaik bagi melaksanakan proses perisytiharan harta. 
 

2. OBJEKTIF SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA 
 

 
Secara ringkas, modul ini memberi faedah kepada tiga kategori pengguna 
seperti berikut: 

 
● Individu: Memberi kemudahan untuk pemilik kompetensi membuat 

perisytiharan harta secara elektronik. Modul ini juga memberi 
peringatan kepada pemilik kompetensi sebelum tiba masanya untuk ia 
mengisytihar harta. 

 
● Pengurusan Sumber Manusia: memudahkan pemantauan ke atas 

fungsi perisytiharan harta melalui laporan perisytiharan. 
 
● Organisasi: Meningkatkan kewibawaan warga perkhidmatan awam 

dengan lebih telus, jujur dan amanah. 
 
● Antara lain submodul ini mengandungi fungsi-fungsi yang 

membolehkan pengguna melihat dan menyelenggara rekod-rekod 
harta dan perisytiharannya. 
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3. LANGKAH-LANGKAH MENGAMBIL MAKLUM MELALUI 

SUBMODUL PERISYTIHARAN HARTA 
 

 
Fungsi ini membolehkan pengguna mengambil maklum Perisytiharan Harta, 
Pelupusan Harta atau Syarikat/Perniagaan. Untuk mengambil maklum 
perisytiharan harta,  Pengambil Maklum boleh mencapainya melalui 2 kaedah 
iaitu: 
 

 Melalui Peti Pesanan HRMIS. 

 Melalui Submodul Perisytiharan Harta. 
 

 

 

3.1 Langkah-langkah Meluluskan Permohonan Perisytiharan 
Harta Melalui Submodul Perisytiharan Harta. 

 

 

 
Rajah 3.1-1: Laman Utama HRMIS 

 

 

 

 

Langkah 1 

 

Klik Pengurusan 

Rekod Peribadi 
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Rajah 3.1-2: Laman Utama Modul Pengurusan Rekod Peribadi 

 

 

 

 
Rajah 3.1-1: Menu Perisytiharan Harta 

 
 
 
 
 

Langkah 3 

 

Klik Mengambil Maklum 

Perisytiharan Harta atau 

Syarikat/Perniagaan 

Persendirian 

Langkah 2 

 

Klik Perisytiharan 

Harta  
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Rajah 3.1-2: Skrin Senarai Pemilik Kompetensi 

  

 
Rajah 3.1-3: Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta 

 

Langkah 4 

 

Klik Nama yang 

dikehendaki 

Klik No. Kad Pengenalan untuk 

melakukan operasi Papar Borang 

Perisytiharan Harta atau Borang 

Perisytiharan Pelupusan Harta  

Langkah 5 

 

Isikan 

maklumat ini 
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Rajah 3.1-4: Sambungan Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta 

 

 
Rajah 3.1-5: Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta Yang Telah Diisi 

 
 
7. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 3.1-6. 
 
 

Langkah 6 
 
Klik Hantar. 
 



   

                                                                                                                                                                                                                                             
BUKU KERJA PESERTA –PENGURUSAN REKOD PERIBADI  

(PERISYTIHARAN HARTA)             

 

 
Pengurusan Rekod Peribadi (Perisytiharan Harta) Tarikh pengemaskinian terkini: 23/6/2010 

Panduan Pengguna F1.1 Mukasurat   8 

 

 

 

 
Rajah 3.1-6: Mesej Gesaan 

 
8. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan 

operasi. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman 
seperti di Rajah 3.1-7. 

 
 

 
Rajah 3.1-7: Mesej Makluman 

 
9. Klik OK.  
 
10. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 3.1-8. 
 
 

 
Rajah 3.1-8: Mesej Aliran Kerja 

 
11. Klik Keluar. 
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12. Pengguna akan kembali ke skrin Senarai Pemilik Kompetensi seperti di 

Rajah 3.1-9. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari senarai. 
 
 

 
Rajah 3.1-9: Skrin Senarai Pemilik Kompetensi Setelah Operasi Mengambil Maklum 

 
13. Klik Keluar untuk keluar dari skrin. 
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3.2 Langkah-langkah Meluluskan Permohonan Perisytiharan 
Harta Melalui Peti Pesanan HRMIS. 

 

 

 
Rajah 3.2-1: Laman Utama HRMIS 

 

 
Rajah 3.2-2 : Paparan Peti Pesanan HRMIS 

 

 

Langkah 1 
 
Klik pada Peti 
Pesanan ini. 

Langkah 2 

 

Klik pada Subjek ini 
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Rajah 3.2-3: Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta 

 
 

 
Rajah 3.2-4: Sambungan Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta 

 
 

Langkah 3 

 

Isikan 

maklumat ini 
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Rajah 3.2-5: Skrin Mengambil Maklum / Melulus Perisytiharan Harta Yang Telah Diisi 

 
7. Pengguna akan melihat Mesej Gesaan seperti di Rajah 3.2-6. 
 

 
Rajah 3.2-6: Mesej Gesaan 

 
8. Klik Yes untuk menghantar rekod, atau klik No untuk membatalkan 

operasi. Jika memilih Yes, pengguna akan melihat Mesej Makluman 
seperti di Rajah 3.2-7. 

 

 
Rajah 3.2-7: Mesej Makluman 

 
9. Klik OK.  

Langkah 6 
 
Klik Hantar. 
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10. Pengguna akan melihat Mesej Aliran Kerja seperti di Rajah 3.2-8. 

 
 

 
Rajah 3.2-8: Mesej Aliran Kerja 

 
11. Klik Keluar. 
 
12. Pengguna akan kembali ke skrin Peti Pesanan Pengambil Maklum 

seperti di Rajah 3.2-9. Rekod yang dihantar telah dikeluarkan dari 
senarai. 

 

 
Rajah 3.2-9: Skrin Senarai Pemilik Kompetensi Setelah Operasi Mengambil Maklum 

 
13. Klik Batal untuk keluar dari skrin. 


