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MANUAL PENGGUNA PERMOHONAN BARANG DARI STOR SECARA ONLINE  

MELALUI SISTEM PENGURUSAN  STOR (SPS) 

** Pastikan anda menggunakan web browser IE8 dan ke bawah  

 

PERMOHONAN BARANG  

1. Klik masuk ke dalam sistem melalui Portal CIAST seperti gambarajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik SPA (Sistem 

Pengurusan 

Aset) 
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2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Klik Pengurusan Stor � 

Mohon Stok. 
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3. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 

 

 

 

 

 

 

3. Masukkan no. KP dan klik 

butang PILIH STOK. 

Maklumat Nama, Jawatan 

dan Bahagian akan 

terpapar sendiri. 

4. Pilih stor yang 

dikehendaki dan klik 

Cari Kod Stok 



4 

 

5. 

 

 

6. 

  

 

5. Klik atas tulisan biru  

di bawah kolum Perihal 

Barangan (untuk barang 

yang dikehendaki). 

6. Isikan Kuantiti Barang 

Dipohon dan klik butang 

SIMPAN. 



5 

 

7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. 

 

 

 

 

 

 

 

9. Tamat untuk permohonan barang. 

 

 

 

 

 

 

7. Klik butang OK untuk 

tambah pesanan barang 

lagi atau butang CANCEL 

jika tidak mahu tambah.  

8. Klik butang HANTAR 

PERMOHONAN untuk  

menghantar permohonan. 
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UNTUK MENGETAHUI STATUS PERMOHONAN BARANG SAMADA DILULUSKAN ATAU TIDAK  

 

1. Klik masuk ke dalam sistem melalui Portal CIAST seperti gambarajah di bawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Klik SPA (Sistem 

Pengurusan 

Aset) 
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2. 

 

3. 

 

 

4. Status permohonan akan dipaparkan di bawah.  

 

5. Tamat untuk proses kerja ingin mengetahui status permohonan barang. 

2. Klik Pengurusan Stor 

� Status 

Permohonan. 

3. Masukkan No. Kad 

Pengenalan dan klik 

butang CARI. 


