CIAST KP14

KEBENARAN KERJA LEBIH MASA KAKITANGAN CIAST

A.
BUTIRAN PEMOHON

Nama Pegawai

:     


                                       Jawatan / Gred
 :   
Bahagian / Program             :                                                                                  Unit

 :   
	(a)

BIL.
	(b)

TARIKH
	(c)

MASA

MULA
	(d)

MASA

TAMAT
	(e)   TUGASAN KERJA LEBIH MASA / KELULUSAN CUTI GANTIAN / KELULUSAN ELAUN LEBIH MASA
	(f)

KELULUSAN PENYELIA
	(g)

JUMLAH JAM
	(h)

BAKI JAM

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Membuat tuntutan ELM bagi bulan …….. berjumlah : …………. Jam …………… minit


Panduan :
a.     Kelulusan dan tandatangan Penyelia hendaklah diperolehi lebih awal.



b.     JUMLAH JAM adalah jumlah jam sebenar kerja lebih masa / cuti gantian / elaun lebih masa (g).



c.     BAKI JAM adalah baki kerja lebih masa kumulatif (h).



d.     Kad Perakam Waktu hendaklah disertakan untuk kelulusan CRG / ELM.
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a.     Kelulusan dan tandatangan Penyelia hendaklah diperolehi lebih awal.



b.     JUMLAH JAM adalah jumlah jam sebenar kerja lebih masa / cuti gantian / elaun lebih masa (g).
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d.     Kad Perakam Waktu hendaklah disertakan untuk kelulusan CRG / ELM.

